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En virtud de la contingencia internacional que se vive actualmente y con la finalidad
de dar estricto cumplimiento al Acuerdo numero 02/03/20, por el que se suspenden
las clases en las escuelas de educacion preescolar, primaria, secundaria, normal y
demas para la formacion de maestros de educacion bdsica del Sistema Educativo
Nacional, asi como aquellas de los tipos medio superior y superior dependientes de
la Secretaria de Educacion Publica y a los Lineamientos de accion COVID-19
Instituciones Publicas de Educacion Superior los cuales surgen en respuesta a los
“acuerdos tomados el dia 13 de marzo en el Consejo Nacional de Autoridades
Educativas (CONAEDU), en coordinacidon con la Secretaria de Salud respecto al COVID-
19, la Direccion de Educacion Normal del Estado de Veracruz facilitara a las
instituciones formadoras de docentes el acceso a sus Aula Virtual Moodle para el
desarrollo de cursos.

Se comparte a continuacion una Guia de Inicio Rapido en el Aula Virtual, las escuelas
normales deberan asignar personal calificado para el uso del sistema como Gestores,
quienes tendran la responsabilidad de crear usuarios que participen como gestores,
creadores de cursos o estudiantes; asi como brindar la asesoria necesaria en las
escuelas normales.
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Si bien el uso del Aula Virtual resulta intuitivo para quienes estan familiarizados con el
sistema Moodle, el dia lunes 23 de marzo de 17:00 a 18:30 horas se brindara una
asesoria por videoconferencia mediante Zoom a los gestores.

Esta asesoria sera obligatoria para las instituciones que utilicen esta Aula Virtual, ya
que se abordardan elementos basicos de creacidn de cursos, alta de usuarios,
asignacion de roles, entre otras; pero también se revisaran cuestiones organizativas y
éticas en el uso del sistema y la informacion que aqui se contenga.

Para quienes deseen iniciar con la creacion de cursos o pruebas en el sistema, se
brinda esta Guia de Inicio Rapido.
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1. INGRESO INICIAL

El ingreso al aula virtual se realiza desde la siguiente direccion:
http://evirtual.sev.gob.mx/nivelacion/

Cada responsable debera utilizar el usuario y contrasena asignado a su escuela, tal
como se enlistan a continuacion:

username password username password
benv Benv2735- encac Encac832-
ensv Ensv8962- enlpv Enlpv534-
ceser Ceser6136- atenas Atenas29-
cren Cren7821- enmc Enmc364-
enje Enje9283- lancaster Lancaster14-
ies les64294- iemol lemol957-
cesxxi Cesxxi93- ives Ives9327-

ugm Ugme6563- enmct Enmct383-
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1.1. INGRESO INICIAL. Acceso

En la direccion y con los datos de usuario y contraseiia mencionados en la diapositiva
anterior, ingrese a la cuenta. Todos estos usuarios tienen el Rol de «Gestor» en
Moodle. Para mas informacion de los atributos de este rol utilice tutoriales en
YouTube o disponibles en Internet en diferentes formatos multimedia.
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IMPORANTE: POR SEGURIDAD, TODA CUENTA QUE NO HAYA SIDO UTILIZADA ANTES

DEL DiA LUNES A LAS 16:00 HORAS SERA ELIMINADA.



1.2. INGRESO INICIAL. Cambio de contraseia

Al ingresar por primera vez, por seguridad, debera realizar el cambio de contrasena de
la cuenta. Para ello debera dar clic en la parte superior derecha donde se indican las
iniciales de la escuela seguidas de la palabra «Administrador» y, una vez en el perfil,
dar clic en «Editar perfil». En la siguiente pantalla insertar el texto de la nueva
contrasefa.

A o ENMCT Administrador -

Editar perfil

Direccion de correo
15actualizarcormes ymail.com
Pais
México identificacion: T
Ciudad Cuenta de usuario suspendida &
ENMCT

Nueva contrasefia 7] Haz click para insertar texto & @

Forzar cambio de contrasefia g

IMPORANTE: POR SEGURIDAD, TODA CUENTA QUE NO HAYA SIDO UTILIZADA ANTES

DEL DiA LUNES A LAS 16:00 HORAS SERA ELIMINADA.




2. CREACION DE UN CURSO

En la Pagina Principal, busque el menu de Navegacion y seleccione «Cursos», tal como
se muestra en la imagen. Ahi, vaya a la categoria que tiene el nombre de su Escuela
Normal a fin de generar los cursos en ella y tener mayor organizacion y control de los

Cursos.

Direccion de Educacion Normal

Pagina Principal / Cursos
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2.1 CREACION DE UN CURSO. Agregar curso

La categoria de su escuela aparecera tal y como se observa en la imagen, debe dar clic
en «Agregar otro curso». En la siguiente pantalla de apareceran campos que debera
rellenar con informacion del curso. Para facilitar su busqueda le sugerimos que el
nombre completo del curso incluya iniciales de la escuela, licenciatura y semestre,

seguido del nombre del curso, por ejemplo: ENSV LEAMES 4 Trigonometria




v Administracion del sitio
v Usuarios
~ Cuentas
£ Examinar lista de
usuarios

£ Acciones de usuario

masivas

£ Agregar un usuario

£+ Cohortes

£+ Subir usuarios

£+ Subirimagenes de los

3. AGREGAR USUARIOS

Se recomienda utilizar la opcidén de «Subir Usuarios». Para
ello se debe crear en Excel una base de datos CSV
(delimitado por comas). Esto es sencillo para un usuario
avanzado, pero se recomienda que si no tiene experiencia en
ello espere la capacitacion del dia lunes y, mientras tanto, se
vayan generando los contenidos y una base de datos como la
gue se muestra en el formato normal de Excel.

UsUarios
* Permisos

» Cursos

» Calificaciones 1

» Analitica 2

> Comnetencias 3
4
3
o
7
2
9
10
11
12
13
14
15
16
17

-
a

A
username
benv
Ensy
ceser
cren

enje

ies

cesxxi
encac
enlpv
atenas
enmc
lancaster
iemol
ives
enmct
ugm
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password  email firstname lastname  city country institution department
Benv2735- lactualizarcc BENWY Administrad BENV Wk BENV BENV
Ensv8962- 2actualizarcc EMSY Administrad ENSY WX ENSV ENSY
Cesergl3s- 3actualizarcc CESER Administrad CESER WX CESER CESER
Cren7821- 4dactualizarcc CREM Administrad CREM WX CREMN CREM
EnjeS283- Sactualizarcc ENJE Administrad ENJE M ENIE ENIE
les64294-  Bactualizarcc IES Administrad IES WX IES IES
Cesxxi93-  Jactualizarcc CES XXI Administrad CES xXI WX CES XXl CES XXl
EncacB32- Bactualizarcc EMCAC Administrad ENCAC WX EMCALC EMNCALC
Enlpv534-  Sactualizarcc ENLPY Administrad EMLPY M ENLEY ENLPY
Atenas29-  10actualizarc ATEMAS Administrad ATEMAS MX ATEMNAS ATEMNAS
Enmc3ed-  1lactualizarc ENMC Administrad ENMC WX ENMC ENMC
Lancasterld- 12actualizarc LANCASTER Administrad LAMCASTER MX LAMNCASTER LAMNCASTER
lemol957-  13actualizarc IEMOL Administrad IEMOL WX IEMOL IEMOL
lves9327-  ldactualizarc IVES Administrad IVES Wk IVES IVES
Enmct383- 15actualizarc ENMCT Administrad ENMCT WX ENMCT ENMCT
UgmB563-  16actualizarc UGM Administrad UGM M UGM UGM
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Hasta aqui la Guia de Inicio Rapido, la cual
podria ser suficiente para usuarios avanzados.
Para los demas usuarios la capacitacion basica
se brindara el dia lunes 23 de marzo de 17:00 a

18:30 por videoconferencia mediante Zoom.



